
 

2026 年 7 月 

为学校取录新来港儿童而提供的 

校本支援计划津贴 

电子申请表 ─常见问题及填写指引 

一. 常见问题 

Q1 我以学校行政主户登录电子表格递交系统（eFormSS），为何找不到表格「75. 

校本支援计划津贴申请表格」？  

A1 任何用户（包括学校职员个人户口或学校行政主户）均需由校监、校长或学校

行政主户于「委派页面」委派为申请人，方可于「电子表格」找到「75. 校本

支援计划津贴申请表格」。 

  

Q2 为何我于「委派页面」的「审批人」找不到校监的名字？ 

A2 学校需先为校监于「电子化服务入门网站」登记校监户口，方可委派校监作为

「审批人」。（详见问题 3） 

  

Q3 如何登记校监户口，以使用「统一登录系统 CLO」及「电子表格递交系统」？ 

A3 学校行政主户可以在电子化服务入门网站（e-Services Portal）> 户口管理

（Account Management）> 校监户口（School Supervisor Account），登记校监户

口。详情可参阅电子化服务入门网站辅助说明 > 学校桌面 > 校监户口（e-

Services Portal Help Manual > School Desk > School Supervisor Account）。 

  

Q4 申请人提交的表格已由教师/校长提交，且学校已完成登记校监户口并委派为

「审批人」，为何校监仍找不到该申请表？ 

A4 如申请人于校监户口完成登记前已提交表格，请于「委派页面」的「2. 表格委

派（未递交教育局的表格）」，搜寻已提交表格的申请参考编号再作委派。 

  

Q5 我可以如何签署电子表格？ 

A5 可供选择的签名方式包括︰ 

i) 电子签署：于弹出的「签名板」以鼠标或触控笔等签署 

ii) 上载签署档案：上载载有签名的图片档（3MB 或以下的 jpg、jpeg 或 png

档案，档案名长度上限为 70 字符） 

iii) 「智方便」：已登記「智方便+」用戶可登入「智方便」作數碼簽署 

  

Q6 如申请表格经校监审批及递交教育局后需作修正，学校可以撤回表格吗？ 

A6 学校可重新填写一份申请表格，教育局会以截止时学校最后提交的一份申请表

格作准。 

  

https://eservices.edb.gov.hk/edis/es/login?locale=zh
https://eservices.edb.gov.hk/
https://eservices-help.edb.gov.hk/irooms/eservices/helpmanual/tc/schooldesk.html
https://eservices-help.edb.gov.hk/irooms/eservices/helpmanual/tc/schooldesk_en.html
https://eservices-help.edb.gov.hk/irooms/eservices/helpmanual/tc/schooldesk_en.html
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Q7 表格的各「状态」代表甚么？ 

A7 表格状态 已完成程序 下一步 

等待申请人提交 申请人已开始填写表格 申请人提交表格 

有待贵校第一审

批人员审批 

申请人已提交表格 第一审批人员（校长）审批

并提交表格 

有待贵校第二审

批人员审批 

第一审批人员已提交表格 第二审批人员（校监或其委

任人）审批、签署并提交表

格 

申请已提交至教

育局 

第二审批人员（校监或官立学

校校长）已审批、签署并提交

表格，学校已完成递交程序 

教育局将于十个工作天内

接收表格;  

学校亦须连同附表 NAC-1

的打印本，递交有关儿童的

证件副本及相关证明文件

给教育局（如适用） 

教育局已接收申

请 

教育局已接收表格，申请程序

已完成 

教育局将于明年 2 月底或

之前通知申请学校有关结

果及获批金额（如适用） 
 

  

Q8 如学校有实际困难（例如正待新任校监履新），未能于截止申请前为校监登记

户口或由校监签署并提交电子申请表，是否不能申请来年的校本支援计划津

贴？ 

A8 学校宜尽早联络教育局学位安排及支持组 （联络电话：2892 6163/2892 6188），

我们会按个别学校的特殊情况考虑。 

   

Q9 校监可否委任其他人代理校本支援计划津贴的电子申请表？ 

A9 与以往纸本申请表格相同，电子申请表需由校监（如官立学校则由校长）审批

并签署作实。考虑到实际运作需要，非官立学校校长可先在系统提交表格，然

后将经校监/署任校监签署的 NAC（2026）打印本提交至本局，以便本局进行

文件审核程序。 

  

Q10 学校尝试按指引提交申请表格但仍遇到技术问题，可以在哪里找到技术支援？ 

A10 系统/平台 技术支持热线 备注 

电子化服务入门网站 3698 3640 链接至辅助说明 

电子表格递交系统 2694 5892  

统一登入系统 3464 0592 链接至用户手册 
 

  

https://eservices-help.edb.gov.hk/irooms/eservices/helpmanual/tc/index.html
https://clo.edb.gov.hk/notes/CLO_User_Manual_c.pdf
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二. 填写指引 

「校本支援计划津贴」（津贴）的申请表格现已转为电子表格。不论学校是否有意

申请下学年的津贴，均须通过「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）填写及向

教育局递交申请表以确认申请意愿。 

如果学校已于 2025年 10月提交 2025/26学年预支津贴的申请，即使学校于 2025/26

学年没有新来港儿童或无意申请 2025/26 学年的津贴，亦必透过 eFormSS 提交申

请。 

请留意每学年津贴的截止申请日期，准时递交电子申请表，以免影响津贴的发放。

有关填写电子申请表的详情，请参阅以下各章节： 

   

1. 事前准备  P. 4 

1.1 为校监登记「电子化服务入门网站」（e-Services 

Portal）的「校监户口」 

 P. 4 

1.2 于电子表格递交系统委派指定「申请人」及「审批人」  P. 4 

   

2. 填写电子申请表  P. 6 

2.1 「申请人」填写并提交电子申请表  P. 6 

2.2 「审批人」审批、签署并提交电子申请表  P.14 

   

3. 搜索 / 查阅已填写的电子申请表  P.19 

 

 

阅读须知 

 

除非另有说明，否则在本指引所载的年份代号（如：「20yy」/「20xx/yy」）阐释如下： 

「20yy」 

是指 

2026 

「20zz」 2027 

「20xx/y」 2025/26 

「20yy/zz」 2026/27 
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1. 事前准备 

开始填写校本支援计划津贴电子申请表（电子申请表）前，学校应确保已完成以下程序： 

- 为校监登记「电子化服务入门网站」（e-Services Portal）的「校监户口」 

- 于「电子表格递交系统」（eFormSS）委派指定「申请人」及「审批人」 

 

1.1 为校监登记「电子化服务入门网站」（e-Services Portal）的「校监户口」 

1.1.1 与以往纸本申请表格相同，电子申请表需由校监（如官立学校则由校长）审

批并签署作实。建议学校事前于电子化服务入门网站为校监登记校监户口，

以便其通过统一登入系统（CLO）进入「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）

审批津贴申请。 

1.1.2 如学校已为校监登记 / 更新校监户口，则可略过此部分。  

1.1.3 有关登记/ 更新校监户口的常见问题，请参阅： 

电子化服务入门网站（https://eservices.edb.gov.hk/edis/es/login?locale=zh）> 辅助

说明 > 学校桌面 > 校监户口 

1.1.4 如学校有实际困难（例如正待新任校监履新），未能于截止申请前为校监登记

户口或由校监提交并签署电子申请表，请尽早联络教育局学位安排及支持组

（联络电话：2892 6163 / 2892 6188）。 

 

1.2 于电子表格递交系统委派指定「申请人」及「审批人」 

1.2.1 电子申请表需依次由学校的申请人（一般为负责教师或职员）填写，由审批

人（一般为校监或官立学校校长）作审批及呈交。 

 
 

1.2.2 系统预设的申请人、第一及第二审批人均为校长（即学校未曾更改有关委派

设定前）。查看委派状况或更改委派设定，请参考以下步骤： 

（如学校已于过往学年按需要更改委派设定，则可略过此部分。） 

 

由第二审批人（校监或官立学校校长） 

作审批、签署及向教育局呈交 

由申请人（负责教师或职员）填写 

由第一审批人（校长）作审批及 

向第二審批人呈交 

 

https://eservices.edb.gov.hk/edis/es/login?locale=zh
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1.  请使用网页浏览器（如︰Chrome 或 Edge），以校长、学校行政主户及统一登入系

统学校行政户口登入「统一登入系统」（https://clo.edb.gov.hk）。 
（注：以下为电脑屏幕上显示的电子表格截图） 

 

 

  

2.  登录后，选择「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）。  

 

 

  

3.  于左方菜单前往「委派页面」，然后选择表格 75。 

 

 

 用户可于下方两个子页分别查看申请人及审批人的委派状况。如需更改委派设定，

请于「替换为：」栏右下方按 选择新的委派对象，然后按「储存」。 
  

（20xx/yy 年

度） 

○1  

○2  

https://clo.edb.gov.hk/
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2. 填写电子申请表 

电子申请表须依次由学校的申请人（一般为负责教师或职员）填写、由第一审批人（一

般为校长）作审批及向第二审批人呈交，以及由第二审批人（一般为校监或官立学校校

长）作审批、签署及向教育局呈交。有关详情如下： 

2.1 「申请人」填写并提交电子申请表 

2.1.1 此部分负责教师（或职员）适用。 

2.1.2 开始填写前，请确保校长或学校行政人员已将负责教师或职员委派为「申请

人」。 

（详见1.2 于「电子表格递交系统」委派指定「申请人」及「审批人」） 

 

1.  请使用网页浏览器（如..Chrome 或 Edge）登入统一登录系统。 
（注：以下为电脑屏幕上显示的电子表格截图） 

網址：https:// clo.edb.gov.hk 

 

 

2.  登录后，选择「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）。 

 

 

  

https://clo.edb.gov.hk/
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3.  选择「电子表格」。 

 

 

  

4.  搜寻「校本支援计划津贴」，或于下方清单选择「75. 校本支援计划津贴申请表格」。 

 

 

 

 注：如教师或职员未能找到所需表格，请联络校长或学校行政主户于「委派页面」

（登入「教育局电子表格递交系统」后见左方选单）委派负责教师或职员为「申

请人」。（详见 1.2 于「电子表格递交系统」委派指定「申请人」及「审批人」） 

 

 

 

 

 

  

（20xx/yy 年

度） 

 

（20xx/yy 年

度） 
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5.  表格内以「*」号标示必须填写的栏目。 

 

填写过程中，可按「储存」暂存已填写的部分，稍后再继续填写及提交。再次登入

系统时，请选择「电子表格」，拣选「75. 校本支援计划津贴申请表格」即可继续填

写。 

  

6.  「第 1 步──重要事项」 

于阅读个人资料收集声明后，点击空格以确认「我已阅读、理解并同意上述条款和

条件。」，然后按「继续」。  

  

 

 
 

  

  

 

 

NAC 20

年。 
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7. 「第 2 步──申请流程」 

于阅读「申请流程」后，点选空格以确认「本人已知悉上述申请流程。」，然后按

「继续」开始填写。  
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8.  「第 3 步──NAC20yy」 

填写现学年（下图第 2 段中的 20yy/zz）的预支津贴人数。 

注：如学校拟为上学年（下图第 1 段的 20xx/yy） 填报申请，有关人数将在学校完

成第 4 步后，由系统填写。  

 

9.  填写「本校资料」（下图第 3 段），然后按「继续」。  
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10.  「第 4 步──附表 NAC-1」 

如学校在上学年没有合资格的申请人，可直接按「继续」，进入第 5 步。 

否则，学校可按「新增一位学生」来新增学生资料的相关栏目。如须输入大量学生

资料，学校可先填写「预设设置：学生资料」，后按「新增五位学生（含预设值）」，

以新增五个经已由系统预设部分学生资料的栏目。 

 

 

 新增学生后，可依系统提示，输入相关学生资料。如需增加/减少学生的数目，可按

「增加」或「移除」。 

 

如需要输入大量学生资料，应定时储存。重新登入系统时，已储存的数据将会加载

上述表格中，让学校继续填写。填妥所有学生资料后，按「继续」。 

 

注：系统只会接受由 7 或 4 字开首的 8 位数字，或输入有效的香港身份证号码作为

学生编号（STRN）。有关个别学生的学生编号（STRN），请参考云端校管系统

（CloudSAMS）。 

NAC 20

年。 
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11.  「第 5 步──确认」 

完成第 4 步后，系统会显示已输入的资料，包括 NAC20yy 及附表 NAC-1 的内容，

让学校查看及确认。如确认资料正确，可按「提交表格」，如需修改，可选「返回」。  
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12.  成功提交表格后，屏幕会弹出「表格已经送到贵校的第一审批人」的窗口。同时，

系统会发出电邮通知申请人及审批人进行下一程序。请记录参考编号作日后查询之

用。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

13.  关闭窗口后，页面会显示表格状态有待贵校审批人员审批。请提醒审批人尽快登入

统一登入系统进行审批，并向教育局提交电子申请表。一般而言，非官立学校的审

批人为校监，而官立学校的审批人为校长。 

 

 

  

 

另外，教师/职员可于画面最下方选择「预览 PDF」，预览、储存或打印已填妥之申

请表，以保留档案备份，然后按右上角「注销」离开。 
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2.2 「第二审批人」审批、签署并提交电子申请表 

2.2.1 此部分校监或官立学校校长适用。 

2.2.2 开始填写前，请确保学校已为校监登记校监户口，且校监已获委派为「审批

人」。 

（详见〈1.1 为校监 / 校管会主席登记「电子化服务入门网站」（e-Services Portal）

的「校监户口」〉及〈1.2 于「电子表格递交系统」委派指定「申请人」及「审批

人」〉） 

2.2.3 「申请人」（即获委派的负责教师或职员）递交电子申请表后，校监/官立学

校校长作为「审批人」将收到系统发出的电邮通知。请记录通知电邮内的参

考编号备用。 

 

1.  请使用网页浏览器（如︰Chrome 或 Edge）登入「教育局统一登录系统」。 
（注：以下为电脑屏幕上显示的电子表格截图） 

网址：https://clo.edb.gov.hk 

 

 

  

2.  登录后，选择「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）。 

 

 
  

https://clo.edb.gov.hk/
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3.  审批电子申请表，选择「表格查询」。 

 

 

  

4.  按通知电邮内的参考编号选择「校本支援计划津贴申请表格」。 
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5.  审视表格上的资料。如需修正，可选择「退回给填表者」，或者点击「编辑」即时

修改。（注：即时编辑需编辑直至最后确认页面，如中途离开页面或点击「退出编

辑模式」，所作修改将不会被储存。） 

确认资料无误后，按「提交表格」后再按「确认」。已提交的表格不可再自行修改。  

请注意：此程序尚未完成，请继续至步骤 6 签署表格以完成提交。 
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6.  选择签署人的职位，并点击「继续」，后再按「下一步」，后再按「签署」。 

 

 

 

  

7.  选择签名方式︰电子签署、上载签署档案或「智方便」，依指示完成签署以提交表

格。 
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8.  提交表格后，页面会显示更新状态「申请已提交至教育局」。同时，系统会发出电

邮通知申请人及审批人。学校已完成电子申请表的递交程序，教育局将审视学校所

提交的表格。 

 

 
 

 
  

另外，校监/官立学校校长可于画面最下方选择「预览 PDF」，预览、储存或列印已

填妥之申请表，以保留档案备份，然后按右上角「登出」离开。  

 

 
 如非官立学校校监未能按要求以电子方式签署电子表格，校监应在列印本上签署表

格 NAC-20yy，并连同相关证明文件（如适用），一并提交予教育局。 

 

如学校会为刚过去的学年（即上图中的 20xx/yy）申请津贴，请提醒负责教职员必

须列印 PDF 输出的文件，并将该等文件连同相关证明文件，一并于 2026 年 9 月 15

日或以前，以邮寄方式或派专人送交至香港湾仔皇后大道东 213 号胡忠大厦 14 楼

1424 室予教育局学位安排及支持组办理。 

 

如学校只申请本学年（即上图中的 20yy/zz）的预支津贴，贵校的申请手续已经完

成。 
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3. 搜索 / 查阅已填写的电子申请表 

申请人及审批人均可于「教育局电子表格递交系统」内查阅已提交的电子申请表内容及

其状态。请记录通知电邮内的参考编号备用。 

 

1.  请使用网页浏览器（如︰Chrome 或 Edge）登入「教育局统一登录系统」。 
（注：以下为电脑屏幕上显示的电子表格截图） 

網址：https:// clo.edb.gov.hk 

 

 

  

2.  登录后，选择「教育局电子表格递交系统」（eFormSS）。  

 

 
  

  

https://clo.edb.gov.hk/
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3.  选择「表格查询」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4.  按通知电邮内的参考编号选择「校本支援计划津贴申请表格」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

~完~ 

 


